Mode d’emploi Télérecours citoyens


Pour déposer une requête sur Télérecours Citoyens, il faut accéder à l’adresse suivante (https://citoyens.telerecours.fr), se créer un compte et puis de s’y connecter. 

Une fois connecté, le portail ci-dessous apparaît :

[image: Une image contenant texte

Description générée automatiquement]

Cliquer sur « déposer une nouvelle requête ». 

A partir d’ici, il faudra vérifier que les coordonnées liées à votre compte, en tant que requérant, sont correctes et procéder au dépôt de la requête comme suit : 

1. Sélectionner « En tant que seul requérant » :

[image: ]

2. Choisissez la juridiction devant laquelle le recours sera déposé :

En l’occurrence, les règles imposent de déposer le recours contre la décision litigieuse devant le Tribunal administratif compétent. Celui-ci est indiqué dans la mention des voies et délais de recours indiqué sur la décision de refus.  

Il faudra donc sélectionner « Tribunal administratif », puis préciser sa location
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Description générée automatiquement]
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Description générée automatiquement]

3. Indiquer le type de requête à déposer :
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Description générée automatiquement]
En l’occurrence, deux dépôts distincts – qui feront l’objet de deux procédures distinctes – devront être effectués, l’un après l’autre.

· En premier lieu, il faudra déposer la requête en annulation. 

Pour ce faire, il faudra ici sélectionner le type de requête « Procédure normale », puis poursuivre le dépôt conformément aux indications suivantes. 

· Une fois que le premier dépôt aura été fait, il faudra procéder au dépôt de la requête en référé suspension, et donc recommencer une nouvelle procédure depuis le début. Lors du dépôt de cette requête, il conviendra, contrairement au précédent dépôt, de sélectionner « Un référé ».  

4. Ensuite, déposer les pièces :
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Description générée automatiquement]
Il faudra ici télécharger, pour le premier dépôt, la requête en annulation et y joindre la décision de refus d’instruction dans la famille attaquée. 

Pour le second dépôt, la même procédure devra être suivie, mais ici c’est la requête en référé suspension qu’il faudra déposer au lieu de la requête en annulation. 

5. Finaliser le dépôt : 

Vérifier les informations et valider le dépôt.   
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3. Indiquez le type de requéte @

Choisir un type de requéte
/ Une procédure normale
Une procédure & délai contraint
Un référé,
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1. Piéces obligatoires

Requéte

Pour déposer votre requéte, vous devez produire une requéte (qui expose votre demande, rappelle les faits et présente vos
arguments) et fournir l'acte que vous souhaitez attaquer.

Requéte*
Acte attaqué

Si vous versez plusieurs documents pour l'acte attaqué, ils seront automatiquement fusionnés dans I'ordre que vous avez choisi,
afin de produire un document unique. Ce nouveau document ne doit pas dépasser 32 Mo. Si vous n'étes pas en mesure de
produire I'acte attaqué, vous devez télécharger un document dans lequel vous expliquez les raisons de son absence.

Acte attaqué - document 1%
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Aide  Mon Compte

Télérecours citoyens est un portail web qui permet aux particuliers et aux personnes morales de droit privé
(associations, sociétés...)* qui n‘ont pas d'avocat, de déposer une requéte et d'échanger des documents et des
informations avec le Conseil d'Etat, les cours administratives d'appel et les tribunaux administratifs.

ors personnes morales de droit privé charg

@ Entrer un code recu par courrier © Déposer une nouvelle requéte
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Dep6t d'une requéte

AVERTISSEMENT ~ REQUERANT ~ JURIDICTION  JUSTIFICATIFS ~ RECAPITULATIF
@ @ O O O

1. Vous déposez un recours

En tant que seul requérant Avec d'autres requérants En tant que mandataire
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1. Choisissez la juridi

ction @

Tribunal
administratif

Les tribunaux administratifs sont
les juridictions de droit commun

compétentes en premiére instance.

C'est a eux que le requérant doit
d'abord s'adresser.

Cour
administrative
d'appel

Les cours administratives d'appel
sont les juridictions compétentes
pour statuer en appel, a la
demande d'une personne privée ou
d'une administration, contre un
jugement de tribunal administratif.
Elles peuvent, a titre exceptionnel,
@étre juges de premier ressort.

Conseil d’Etat

Principalement juge de cassation
des décisions rendues par les cours
administratives d'appel, les
tribunaux administratifs et les
juridictions administratives
spécialisées, le Conseil d'Etat est
également, a titre exceptionnel,
juge d'appel et juge de premier
ressort.
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2. Choisissez votre juridiction de dépot @

Veuillez sélectionner une juridiction de dépot*
Paris




